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ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW
z dnia 7 grudnia 1955 r.

w sprawie tablic i piecze¢ci urzegdowych

Opracowano na pod-
stawie: Dz.U. z 1955
r. Nr 47, poz. 316, z
1970 r. Nr 13, poz.
116,z 1971 r. Nr 13,
poz. 128,z 1973 r. Nr
47, poz. 281,z 1974 r.
Nr 22, poz. 132, z
1990 r. Nr 73, poz.

Na podstawie art. 12 dekretu z dnia 7 grudnia 1955 r. o godle i barf}\?‘zgcﬁl 1991 1. Nr 33,

Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej oraz o pieczgciach panstwowych (Dz.U. Nr 47,
poz. 314) zarzadza sig, co nastgpuje:

Rozdzial 1

Tablice urzedowe

§ 1.

Na budynku siedziby jednostki organizacyjnej uprawnionej do uzywania wizerunku
orta umieszcza sig tablicg z godtem Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej oraz tablicg z
napisem - zaleznie od warunkow miejscowych - nad wejsciem do budynku lub z bo-
ku od tego wejscia w ten sposob, by tablica z godlem znajdowala si¢ bezposrednio
nad tablica z napisem.

§ 2.

Jezeli szczegdlne warunki miejscowe nie pozwalaja na taczne umieszczenie obu ta-
blic w sposob okreslony w § 1, umieszcza sig tablicg z godtem nad wej$ciem do bu-
dynku, tablice za$ z napisem z boku od wejscia.

§ 3.

Jezeli przy wejsciu do budynku maja by¢ umieszczone tablice urzedowe kilku jedno-
stek organizacyjnych, umieszcza si¢ tylko jedna tablicg z godlem i po jednej tablicy z
wypisana nazwa kazdej z tych jednostek.

§ 4.
Wymiary tablic z godtem wynosza:

1) dla organow naczelnych, Najwyzszej Izby Kontroli, Sadu Najwyzszego, Pro-
kuratury Generalnej i urzgdow centralnych - 60 cm na 48 cm,

2) dla wszystkich innych jednostek organizacyjnych - 50 cm na 40 cm.
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§ 5.

Wymiary tablic z napisem zaleza od wysokosci liter 1 dlugo$ci napisu. Stosunek sze-
rokosci tablicy z napisem do jej dlugo$ci wynosi 1:3.

§ 6.
Wysoko$¢ liter napisu wynosi dla wszystkich jednostek organizacyjnych 5 cm.

§7.

Ze wzgledu na dlugo$¢ nazwy mozna w napisie uzy¢ nazwy skroconej lub liter
mniejszych dla czesci napisu majacej mniejsze znaczenie.

§ 8.

Wielko$¢ liter napisu oraz barwy, ksztalt, wymiary 1 wzajemny uktad tablicy urzedow
1 instytucji panstwowych za granica moga by¢ odmienne od okreslonych w niniej-
szym rozporzadzeniu.

§0.

Umieszczenie wizerunku orta 1 napisu moze by¢ przystosowane do szczegdlnych
wlasciwosci architektonicznych budynku.

§ 10.
Wilasciwy organ naczelny moze zarzadzi¢ uzywanie przez podleglte organy wyko-
nawcze 1 pomocnicze zaktady, placowki oraz przedsigbiorstwa zamiast wizerunku
orta innej oznaki.

Rozdzial 2
Piecze¢cie panstwowe

§11.
1. Wymiar pieczgci urzgdowych uzywanych do tloczenia w papierze i do tuszu wy-
Nnosl.
1) dla Rady Ministréw i Prezesa Rady Ministrow - 62 mm $rednicy,
2) dla innych organow naczelnych, Najwyzszej Izby Kontroli, Sadu Najwyzsze-
go, Prokuratury Generalnej i urzedow centralnych - 46 mm $rednicy,

3) dla wojewodzkich rad narodowych i rad narodowych miast wytaczonych z
wojewodztw - 46 mm S$rednicy,

4) dla wojewoddéw 1 prezydentoéw miast wylaczonych z wojewodztw - 46 mm
$rednicy,

5) dla wszystkich innych jednostek organizacyjnych - 36 mm Srednicy.
2. Wymiar pieczg¢ci urzedéow dyplomatycznych wynosi 39 mm $rednicy.
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§12.

Wymiar piecze¢ci urzedowych uzywanych do laku wynosi jednolicie 30 mm $rednicy.

§ 13.
W nastepujacych dokumentach mozna ze wzgledu na szczupto$¢ miejsca uzywac
pieczegci o $rednicy:
1) 25 mm - w dowodach osobistych i dokumentach uprawniajacych do przekro-
czenia granicy Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej, wydawanych przez organy
podlegte Ministrowi Spraw Wewngtrznych,

2) 20 mm - w legitymacjach pracowniczych.

§ 14.

Do tloczenia w metalu uzywa si¢ plombownicy z wizerunkiem orta na jednej matrycy
1 nazwa wlasciwej jednostki organizacyjnych na matrycy przeciwlegte;j.

§ 15.
Ze wzgledu na dlugo$¢ nazwy mozna uzy¢ w pieczeci nazwy wilasciwej jednostki
organizacyjnej w postaci skroconej.

§ 16.

1. Do wyrobu pieczgci panstwowych uprawniona jest wytacznie Mennica Pan-
stwowa.

2. Do wyrobu pieczeci urzegdowych gmin, zwiazkow komunalnych 1 sejmikow sa-
morzadowych zawierajacych herb gminy lub wojewddztwa sa upowaznione
rowniez wyspecjalizowane podmioty gospodarcze inne niz Mennica Panstwowa.

§17.
Zamowienia na pieczecie urzegdowe kieruja do Mennicy Panstwowe;:

1) organy wladzy, naczelne i1 centralne organy administracji panstwowej oraz
wojewodowie - bezposrednio,

2) inne organy administracji rzadowej w zalezno$ci od podporzadkowania - za
posrednictwem organdéw naczelnych, centralnych lub wojewodzkich,

3) gminy, zwiazki komunalne 1 sejmiki samorzadowe oraz ich organy - bezpo-
srednio,

4) sady, prokuratura, panstwowe biura notarialne, notariusze i komornicy sadowi
- za posrednictwem Ministerstwa Sprawiedliwosci,

5) szkoty - za posrednictwem wojewodéw lub innych organdéw sprawujacych nad
nimi nadzor,

6) inne jednostki organizacyjne - za posrednictwem upowaznionych do zama-
wiania pieczgci urzedowych wlasciwych im organow panstwowych lub samo-
rzadowych.
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§ 18.

Jednostka organizacyjna uprawniona do zamawiania pieczeci urzegdowych bezpo-
srednio do swojego uzytku lub do uzytku podleglej jednostki organizacyjnej roz-
strzyga o potrzebie i celowosci zamowienia.

§19.

Zamoéwienie pieczeci urzgdowej w Mennicy Panstwowej moze by¢ dokonane tylko
na pis$mie. Pismo zamawiajace powinno by¢ podpisane przez kierownika zamawiaja-
cej jednostki organizacyjnej lub pracownika przez niego wyznaczonego 1 wskazywac
osobg upowazniong do odbioru wykonanej pieczgci z podaniem nazwiska, imienia i
numeru legitymacji pracowniczej tej osoby albo doktadny adres, pod ktory wykonana
pieczg¢ ma by¢ przestana jako polecona przesytka pocztowa.

8 20.
ZamoOwienie wigkszej liczby egzemplarzy pieczgci urzedowej tego samego rodzaju
jest dopuszczalne tylko w przypadkach uzasadnionych wielko$cia jednostki organi-

zacyjnej, warunkami rozmieszczenia jej biur lub wymaganiami organizacji pra-

cy. Mennica Panstwowa opatruje kazdy wtornik pieczgci kolejna numeracja rozpo-
znawcza stosownie do tresci zamowienia.

§ 21.

Wykonana piecze¢ wydaje Mennica Panstwowa $cisle wedlug wskazan zawartych w
zamoOwieniu, zachowujac odbitki wydanej pieczeci oraz potwierdzenie odbioru pie-
czecl.

§ 22.

Mennica Panstwowa jest obowiazana prowadzi¢ ksigge zaméwien i przechowywac ja
wraz z wszystkimi dokumentami dotyczacymi zamowien.

§ 23.

Pieczecie urzedowe nalezy przechowywa¢ w zelaznych szafach lub w kasetkach;
podczas urzgdowania powinny one znajdowa¢ si¢ w miejscu dostgpnym tylko dla
pracownika odpowiedzialnego za pieczec.

§ 24,

O utracie pieczeci urzedowej jednostka organizacyjna jest obowiazana zawiadomic
niezwlocznie swoja jednostke bezposrednio przelozona, Mennice Panstwowa oraz
wlasciwe organy Milicji Obywatelskiej lub prokuratury z podaniem okoliczno$ci
utraty pieczgci 1 wskazaniem osoby, ktora dopuscita do utraty pieczeci.

§ 25.

Pieczgcie, ktore nie moga by¢ uzywane z jakiegokolwiek powodu, w szczegdlnosci z
powodu ich zuzycia lub uszkodzenia, zniesienia jednostki organizacyjnej lub zmiany
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przepisOw uprawniajacych do uzywania pieczeci urzegdowych, nalezy przekaza¢ nie-
zwlocznie do Mennicy Panstwowej w trybie okreslonym w § 17.

§ 26.

Mennica Panstwowa jest obowiazana niezwlocznie zniszczy¢ przekazane jej pieczg-

cie, o ktérych mowa w § 25, wraz z ich odbitkami (8§ 21); o zniszczeniu tym powinna
sporzadzi¢ protokot i przechowaé go w swoich aktach, odpis za$ protokotu przesta¢
jednostce organizacyjnej, ktora przekazata pieczec.

§ 26a.

Przepisy § 19, 20, 25 i 26 dotyczace Mennicy Panstwowej stosuje si¢ odpowiednio
do innych podmiotéw gospodarczych upowaznionych do wyrobu pieczegci, o ktorych
mowa w 8§ 16 ust. 2.

Rozdzial 3

Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 27.

1. Jednostki organizacyjne uprawnione do uzywania tablic z godtem Polskiej Rze-
czypospolitej Ludowej i pieczgei urzgdowych powinny uzywaé dotychczaso-
wych tablic 1 pieczeci do czasu, gdy zajdzie konieczno$¢ zastapienia ich nowymi
wskutek ich zuzycia lub zniszczenia albo wskutek zmian organizacyjnych.

2. Wiasciwe organy naczelne wydadza zarzadzenia niezbedne dla przestrzegania
oszczednosci w zamawianiu nowych tablic 1 pieczgci.

§ 28.

Szkoly wyzsze moga w dalszym ciagu uzywac¢ dotychczasowych oznak i pieczeci
tradycyjnych w zakresie, ktory ustala Minister Szkolnictwa Wyzszego.

§ 29.

1. Minister Obrony Narodowej moze ustali¢ odmienne zasady oznaczania nazw
jednostek wojskowych na tablicach umieszczanych na budynkach tych jednostek
oraz w uzywanych przez te jednostki pieczgciach urzgdowych i plombownicach.

2. Minister Obrony Narodowej moze réwniez ustali¢ zasady wyrobu oraz ewidencji
1 przechowywania pieczeci urzedowych 1 plombownic odmienne dla jednostek
wojskowych.

3. Uprawnienia z ust. 1 i1 2 przystuguja w stosunku do wojsk wewngtrznych Mini-
strowi Spraw Wewngtrznych w porozumieniu z Ministrem Obrony Narodowe;.

§ 29a.

Przepisy rozporzadzenia dotyczace jednostek organizacyjnych stosuje si¢ odpowied-
nio do notariuszy.
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§ 30.

Traca moc przepisy z dnia 20 czerwca 1928 r. o piecz¢ciach urzgdowych (Dz.U. Nr

65, poz. 593 i z 1931 r. Nr 107, poz. 831) oraz z dnia 29 marca 1930 r. w sprawie
oznak wiladz, urzedéw, zaktadow, instytucji 1 przedsigbiorstw panstwowych (Dz.U.

Nr 28, poz. 245).

§ 31.

Wykonanie rozporzadzenia porucza si¢ Prezesowi Rady Ministrow, wszystkim mini-
strom oraz Generalnemu Prokuratorowi Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej.

§ 32.
Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

24-02-99



